Wajt Gminy Istebna
43-470 Istebna 1000

Zarzadzenie nr 0050.5.2011
Widjta Gminy Istebna
z dnia 31 stycznia 2011 roku

w sprawie regulaminu udzielania zaméwieni publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 14 000
EUR w Urzedzie Gminy Istebna

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1890 r. o
samorzadzie gminnym (t). Dz. U. z 2001 1. nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 pkt 1 1 art 68 ust. 11
ust, 2 pkt 1§ 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240
ze zm., w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwieri Publicznych (tj. Dz. U. z 2010 nr 113 poz. 759, ze
zm.)

zarzadzam

§1

Wprowadza sie regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 14 000 EUR, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowl Gminy, Zastepcy
Gtéwnego Ksiegowego oraz Kierownikom poszczegélnych Referatow.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 0151/52/2009 Wojta Gminy Istebna z dnia 1 czerwca 2009 roku w sprawie
ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 14 000 EUR w
Urzedzie Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Wéjt Gminy Istebna
43-470 tstebna 1000

Zalacznik nr1

do Zarzadzenia nr 0050.5.2011
Wojta Gminy Istebna

z dnia 31 stycznia 2011 r. .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY ISTEBNA,

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 14.000 EUR

§1

1. Przy wydatkowaniu $rodkéw publicznych poprzez udzielenie zamdwier publicznych, ktérych
wartosé nie przekracza wyrazone] w ziotych netto réwnowartosci kwoty 14 tys. EUR Urzad Gminy
w Istebnej zobowigzany jest do stosowania niniejszego regulaminu.

2. Udzielajgc zamoéwienia publicznego nalezy kietowaé sig zasadg celowoéci, oszczgdnosci i zasada
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, a takze zasadg zachowania uczciwej
konkurengji oraz rownego traktowania wykonawcow.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie uzyto okreslenia :

1) ustawa - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo Zamowien
Publicznych,

2) zaméwienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierang migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa uslugi, dostawy [ub roboty budowlane,

3) kierownik jednostki ~— nalezy przez fo rozumie¢ Wéjta Gminy Istebna lub osobe przez hiego
upowazniona,

4) zamawiajgey - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Istebna lub Urzad Gminy Istebna,

5) wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra zaproszono do ztozenia oferty, ubiega si¢ o udzielenie
zamodwienia publicznego, zlozyta. oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§3

1. Podstaws do dokonywania wydatkow okreslonego rodzaju jest plan finansowy Urzedu Gminy.

2. Dla danego rodzaju wydatkéw nalezy ustali¢ wartos¢ zaméwienia netto na dany rok budzetowy.

3. Podstawa obliczenia wartoéci zamowienia jest wartos¢ rynkowa zaméwienia ustalona z nalezyta
starannescia,




4. Przy ustalaniu wartosci zamowienia danego rodzaju wydatkow nalezy przestrzegac przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych dotyczace zakazu dzielenia wydatkéw oraz zanizania wartosci
wydatkéw w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

84

Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym przedziale wartosciowym:
1). zamowienia o warto$ci szacunkowej do 5.000,00 zi,
2). zamowienia o warto$ci szacunkowej od 5.000,00 2t do 20.000,00 zi,
3). zamowienia o wartosci szacunkowej od 20.000,00 zt do 14 tys. euro.

§5

1. Do zamowien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 5.000,00 zt nie stosuje sie
postanowiefi niniejszego regulaminu, za wyjatkiem rejestracji udzielonych zlecefi wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 a do Regulaminu oraz zastrzezeniem ust. 2.

2. Przy dokonywaniu wydatkéw ( udzieleniu zamoéwienia ) ,ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
5.000,00 zt nalezy dokona¢ analizy rynku kierujac sie zasadg c'elowoéci, oszczednoscl, uczciwej
“konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.

§6

1. Procedure udzielenia zamowienia o wartoscl przekraczajacej kwotg 5.000,00 zt do 20.000,00 zt
nalezy dokona¢ poprzez zaproszenie wykonawcow do skiadania oferty.

2. Zaproszenie do skiadania oferty moze by¢ kierowane w formie pisemnej, faksem, drogg
elektroniczna, telefonicznie , z podaniem terminu sktadania ofert.

3. Przebieg procedury udzielenia zaméwienia nalezy udokumentowac na druku ,Procedura udzielenia
zamowienia publicznego” stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Postepowanie zatwierdza Kierownik jednostki.

§7

1. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartoéci przekraczajgcej kwote 20.000,00 zt do wyrazone] w
ziotych rownowartosci kwoty 14 tys. euro halezy przeprowadzic poprzez publikacje ogloszenia na
stornie internetowej Urzedu Gminy Istebna w Biuletynie informacji publiczne] .

2. Przebieg procedury udzielenia zamoéwienia publicznego nalezy dokona¢ na druku ,Procedura
udzielenia zamoéwien publicznych” stanowigeym zatgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Ogloszenie o wyborze oferty publikuje sieg w Biuletynie informacji publicznej Urzedu Gminy Istebna.
4. Publikacje ogloszenia, przebieg procedury oraz ogloszenie o wyborze oferty przeprowadza
pracownik posiadajacy w swoim zakresie czynnosci taki zakres obowigzkow.




5. Przygotowanie materiatéw do publikacji, zawarcie umowy lub udzielenie zlecenia dokonuje
pracownik realizujgcy okreslone zamoéwienie.

6. Od stosowania procedury mozna odstapié jezeli ze wzglgdu na specyfike zamdwien
przeprowadzenie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosci z
nastepujacych powoddw:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze Istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamowienia,

2) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgacznych moze by¢ uzyskany od
jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworcza i artystyczng w dziedzinie kultury
i sztuki,

5) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne powodujgce, Ze
zambwienie moze realizowac tylko jeden wykonawca.

7. Zamawiajacy zobowigzany jest na druku, o kiérym mowa w § 7 ust. 2 poda¢ uzasadnienie

zastosowania uregulowarn § 7 ust. 6.

§8

1. Dokumentacje zwigzang z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia zamowienia
nalezy przechowywag przez okres 4 lat, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnose.

2. Kierownik jednostki, Kierownicy referatéw oraz podlegli im pracownicy odpowiadajg, w ramach
posiadanych uprawnien, za prowadzenie prawidiowej realizacji zamowien publicznych.

3. Rejestr udzielonych zaméwien prowadza Kierownicy Referatow Urzedu Gminy Istebna. Wzor
rejestru stanowig zatgczniki nr 2a, 2b, 2¢ do niniejszego regulaminu.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zaméwien publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz wewngtrzne uregulowania w sprawie
polityki finansowej w Urzedzie Gminy Istebna.




Wéjt Gminy Istebna
43-470 istebna 1000

WZOR
Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Udzielania Zamoéwieti
Publicznych

w Urzedzie Gminy Istebna
wprowadzonego

Zarzgdzeniem nr 0050.5.2011

Waojta Gminy Istebna

z dnia 31 stycznia 2011 r.

Procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14 tys. eur

Istebna, dnia .......coovvveen

{ nazwa jednostkifreferatu)

........................................................................................................................................

2. FOrma udzielenia ZaBMOWIBNIEL .vvvieirseererees i eer e censeesis et eat ses ses saries sasaanars sus ee s mans st bes e aarens
3. Data publikac)i OQIOSZEMIB! .ovvvcverieiiii e b
4. Termin skladania ofert: dodnia ......ccoceveeiiiinirinnnnne dO gOAZINY: .o e
5. Wartosé netto zamowieni w 'z, ustalona zostata na kwote .........ccoviiiiiiii i 24
NA POUSTAWIE.  oivivireeiirtiirscrcrt e eer i st b e e s ae e b s s s e a0 g e TS E S e s eb b et E AR RS e et e e
GO StaNOWi TOWROWAMOSE ..vvv. v vee e vvevererees EUR (kurs euro zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw wydanym na podstawie 35 ust.3 ustawy PZP ).
6. Pracownik dokonujacy ustalenia wartoSCl ZamOwienia ...........c.ooover e iinreerin e s
7.Nazwa wykonawcow, terminy wpltywu i ceny ofertowe:

Dodnia.......c.............. do Zamawiajgcego do godz. .,...... wplyngto .......... ofert:

Nr Nazwa oferenta Data Zlozenia | Wartosé netto | Wartogé brutto uwagi
oferty oferty

8. Wybrana oferta z kratkim uzasadnieni@m: ... e

Post@powanle przeprowadzﬁ Klerownlkreferatu Zatwierdzit :
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