Waoit Gminy
13 12D Istebna ZARZADZENIE NR 0050.108.2019
3-470 Istebna 1000 WOJTA GMINY ISTEBNA

z dnia 18 lipca 2019 1.

w sprawie powolania Komisji przetargowej

Na podstawie art. 19-21 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U.
z 2018 1. poz. 1986 ze zm) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje sie stala komisje przetargowa do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowaft o udzielenie
zamowien publicznych w skladzie:

1. Edyta Kukuczka - Przewodniczgca Komisji,
2. Mirostaw Kawulok - Sekretarz Komisji,

3. Zofia Waszut - Czlonek Komisji,

4, Marek Lysek - Czlonek Komisji,

5. Anna Kohut - Czionek Komisji.

§ 2. Szczegblowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okreSla regulamin pracy Komisji
Przetargowej,

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr0050.91.2012 zdnia 1sierpnia 2012r. wsprawie powolania Komisji
przetargowe;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Gminy

Haucja Michalek
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Wojt Gminy Istebna

43-470 Istebna 1000 Zalgcznik do zarzadzenia Nr 0050.108.2019
Wéjta Gminy Istebna
Z dnia 18 lipca 2019 r,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkdw komisji powolywanej
w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonych przez Wajta Gminy Istebna.

§ 2. 1. Komisja przetargowa, zwana dalej Komisja ma charakter staly ijest powolana do przeprowadzenia
wszelkich postepowad o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérych stosuje si¢ ustawe prawo zamowien
publicznych,

2. Komisja przetargowa dziata na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy Istebna.

§ 3. 1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynno§ci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
0 powolaniu komisji oraz materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projekiow dokumentéw niezbednych do
podjecia czynnosei wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Komisja dokonuje czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania 0 udzielenie
zamowienia,

§ 4. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kiére s3 zwolywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z posiedzenia sporzadza sie protokdt,

§ 5. Komisja przetargowa ma obowigzek sporzadzenia protokohu z czynnosci przetargowych.

§ 6. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z prowadzonym
postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie bieglych (rzeczoznawcdw). We wniosku
komisja wskazuje osobe biegtego (rzeczoznawey) oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

§ 7. 1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny iuczciwy, kierujge sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem,

2. Komisja przetargowa przygotowujgc iprowadzac postepowanie o udziclenie zaméwienia publicznego,
w szezegolnosel:

1) przedstawia kierownikowi zamawiajgcemu propozycije co do:
- wykluczenia wykonawcy,
- odrzucenia oferty,
- wyboru oferty najkorzystniejszej,
- uniewaZnienia postepowania,

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez Lierownika
zamawiajacego.

4. W przypadku gdy czynno$é komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnos, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych przepisami
ustawy Prawo zamdwiefl publicznych,

5.W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia uniewasmienia postepowania,
postgpowanie uniewaznia sie.

6. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnicg prawnie chroniong, w tym
przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemmic przedsiebiorstwa,
zawartych w ofertach.
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§ 8. 1. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie lub zamierzajacych
ubiega¢ si¢ ozamdwienie publiczne, sktadajg pisemne ofwiadczenie, Ze nie podlegajg wylaczeniu z udziah
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, otreéci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp,
z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku wawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznodci, o ktérych mowa wust. 1,
cztonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie, poinformowaé o tym na pismie przewodniczacego
komisji przetargowej.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego o okolicznoéciach wskazanych
w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywiazywania si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu,

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje cztonka komisji przetargowej.

5. CzynnoSci komisjt przetargowej, jezeli zostaty dokoname z udzialem czlonka, o ktérym mowa wust. 2,
podlegajg powtdrzeniu, z zastrzeZzeniem ust. 7, chyba Ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sig do czyrmosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych, kiére nie maja
wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie wylaczony z powodu
nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§ 9. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy apod jego nieobecnosé — sekretarz komisji. Do
zadafi przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosei:

- wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- podziat prac migdzy czlonkéw komisji przetargowej,
- nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

- odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych czynnoéci zwiazane
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, o§wiadezen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§ 10. Do zadan sekretarza komisji przetargowe] nalezy w szezegdlnosei:
- dokumentowanie prac komisji przetargowej,
- sporzadzanie protokoléw z postepowania,
- sporzadzania ogloszeri i publikowanie ich zgodnie z przepisami ustawy,
- pelienie obowigzkdw przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosei,
§ 11. Do zadan czlonkow Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnoscei:
- cztonkowie Komisji dokonujg czynnosci zgodnie z zakresem prac ustalonym przez przewodniczacego,

- kazdy czionek Komisji sprawdza kompletno$é¢ oraz zgodnos¢ ofert z dokumentami przetargowymi w oparciu
o wymagania okredlone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

- cztonkowie Komisji winni zachowaé¢ dyskrecje przez caly czas trwania postepowania az do jego zakoficzenia
itraktowat wszelkie materialy iinformacje ofrzymane wzwiazku zpostepowaniem jako poufne.
W szezegllnosci zabronione jest ujawnianie: tiinformacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa,
wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencii,

- cztonek Komisji jest zobowigzany w kazdym czasie podjaé decyzje o wylaczeniu z prac Komisji, niezwiocznie
po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa wart. 17 ust. 1 Ustawy, jednoczesnie
informujac przewodniczacego Komisji.

§ 12. 1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokdt
postgpowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja koficzy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez kierownika zamawiajacego.

Id: EFDOSC23-5E96-4E0E-AD63-698 A64D292B3. Podpisany Strona 2



§ 13. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania,

Waoijt G;a{i?ﬂy Istebna

o

Lucja Michatek
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